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1. IDENTIFICAÇÃO  

 

Processo n° 

4630/2025 

Unidade Secretaria Municipal de  Administração e 
Planejamento 

Responsável pela 

elaboração 

Douglas Gomes Pereira, MAT.: 39438 

Solicitante Maria Eunice Barbosa, MAT.: 34843 

E-mail semap@cerejeiras.ro.gov.br 

Dia da proposição 04/11/2025 08:53:35 

 

2. IDENTIFICAÇÃO DA NECESSIDADE 

Assegurar o controle eficiente, transparente e fidedigno da frequência e da jornada de​
trabalho dos servidores públicos municipais, garantindo o cumprimento da carga horária e a​
correta apuração de informações para fins de folha de pagamento e gestão de pessoal. 

 

3. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE 

Constata-se a necessidade de garantir a continuidade e a confiabilidade do controle​
eletrônico de frequência dos servidores municipais, tendo em vista que parte dos​
equipamentos atualmente utilizados encontra-se com falhas de funcionamento, desgaste​
pelo uso e tecnologia defasada.​
​
O sistema eletrônico de registro de ponto contribui para a modernização administrativa,​
reduz falhas e inconsistências no controle manual, e assegura maior confiabilidade e​
segurança dos dados funcionais, atendendo aos princípios da eficiência e da transparência​
na gestão pública.​
​
A manutenção de um sistema eficiente de registro de ponto é fundamental para assegurar a​
precisão das informações sobre a jornada de trabalho, a transparência administrativa e o​
adequado gerenciamento de pessoal, em observância aos princípios da eficiência e da​
legalidade que regem a Administração Pública.​
 

 

ID: 762596 e CRC: D4C4320B



 
MUNICÍPIO DE CEREJEIRAS 

Prefeitura Municipal  
Rua Florianópolis, nº 503 - Bairro Maranata, CEP 76.997-000  

4. QUAL A QUANTIDADE DA DEMANDA 

O Município de Cerejeiras conta atualmente com 18 (dezoito) relógios eletrônicos de ponto​
distribuídos entre os diversos núcleos de trabalho e unidades administrativas. Desses​
equipamentos, 08 (oito) apresentam falhas de funcionamento, desgaste acentuado pelo uso 
ou tecnologia defasada, totalizando 08 (oito) unidades que necessitam substituição, bem 
como 04 (quatro) unidades que ainda não possuem aparelho para realização do controle de 
frequência.​
​
Considerando o quantitativo total de equipamentos em operação, em relação à quantidade​
necessária para atender à realidade atual, verifica-se a necessidade de garantir o pleno​
funcionamento do sistema de controle de frequência em todas as unidades da 
Administração Municipal. Tal medida é essencial para assegurar o registro preciso da​
jornada de trabalho, a integridade dos dados funcionais, a transparência das marcações e a​
confiabilidade das informações geradas, contribuindo para a eficiência da gestão de pessoal 
e o cumprimento das normas de controle interno e externo.​
​
Dessa forma, evidencia-se a necessidade de adoção de medidas administrativas adequadas​
que assegurem o funcionamento contínuo, seguro e eficaz do sistema de controle de ponto​
eletrônico no âmbito da Administração Municipal de Cerejeiras, considerando a 
necessidade de 12 (doze) aparelhos novos, para substituição dos que não se encontram em 
condições de uso, assim como a realização de manutenção preventiva e corretiva dos 
antigos e novos aparelhos,a fim de prolongar a vida útil dos mesmos, gerando economia aos 
cofres públicos. 

 

4.1 QUAL O INTERESSE PÚBLICO NESSA DEMANDA 

A adequada gestão da jornada de trabalho dos servidores municipais está diretamente​
relacionada à eficiência dos serviços prestados à população. Ao assegurar o funcionamento 
regular e confiável do sistema de controle eletrônico de ponto, a Administração garante 
maior transparência, disciplina e responsabilidade na execução das atividades públicas.​
​
A medida contribui para a melhoria da gestão de pessoal, evitando inconsistências em​
registros de frequência e otimizando o uso dos recursos humanos, o que se reflete em​
serviços mais organizados e eficientes em todas as áreas do Município.​
​
Além disso, o controle efetivo da assiduidade e da carga horária cumpre obrigação legal da​
Administração Pública e reforça os princípios da eficiência, legalidade e moralidade,​
assegurando o bom uso dos recursos públicos e a qualidade do atendimento à comunidade. 

 

4.2 A demanda apresentada tem previsão no Plano Anual de Contratação – PAC. 
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Não 
 
4.2.1 Se sim, qual desdobramento lançado? 
Se não, justifique a ausência da previsão   no Plano Anual de Contratação – PAC. 
A presente demanda não consta no Plano de Contratações Anual (PCA) vigente, pois​
decorre da identificação de falhas, desgaste e obsolescência de equipamentos já em uso,​
situação constatada durante a operação cotidiana do sistema de controle de ponto​
eletrônico.​
​
Trata-se de necessidade imprescindível para a continuidade e confiabilidade dos serviços 
administrativos, garantindo o controle adequado da jornada de trabalho dos servidores e a​
regularidade das informações para a gestão de pessoal.​
​
A ausência de previsão no PCA não exime a Administração de atender a obrigação legal de​
manter o funcionamento eficiente do serviço público, de modo a assegurar os princípios da​
legalidade, eficiência e continuidade administrativa. 

 

5. QUAIS OS LEVANTAMENTOS DE MERCADO QUE ATENDERIA A SUA 

NECESSIDADE? 

1. Treinamento de pessoal próprio, afim de realizarem as manutenções dos aparelhos.​
​
2. Aquisição de novos equipamentos com tecnologia atualizada, padronizando o sistema e​
garantindo maior compatibilidade e integração com os sistemas de gestão de pessoal e​
celebração de contrato de manutenção preventiva e corretiva, para assegurar suporte técnico 
contínuo e prolongar a vida útil dos equipamentos em operação.​
​
3. Contratação por comodato (com manutenção inclusa), mediante fornecimento dos​
equipamentos por fornecedores ou órgãos parceiros, garantindo a continuidade do controle​
de frequência sem investimento imediato em aquisição.​
​
4. Adotar controle manual de frequência, mediante assinatura em folha de ponto física,​
assegurando o registro formal da jornada de trabalho dos servidores e o cumprimento das​
obrigações legais de controle de assiduidade.​
​
5. Adotar sistema de ponto via aplicativo (celular ou tablet), integrado à rede municipal,​
possibilitando registros eletrônicos de forma remota e segura. 

 

6. DESPACHO 
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Após a autorização (ciência/assinatura) do gestor neste documento, encaminhar à Equipe de 
Planejamento para a elaboração dos estudos preliminares, acompanhando os trâmites legais. 

 
 

Douglas Gomes Pereira, MAT.: 39438 
Resp. pela Elaboração 

 
 

Maria Eunice Barbosa, MAT.: 34843 
Resp. pela Solicitação 
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